
 
 

 

 

Coördinator Bedrijfsbureau (± 24 uur)  

 

Wil jij een zeer afwisselende baan met veel eigen verantwoordelijkheid? 

Leuke collega’s en een zeer prettige werkomgeving? 

 

 

Wie zijn wij? 

GMT Benelux BV levert oplossingen voor trillingsvraagstukken. Daardoor verhogen wij het leef- en werkcomfort 

van mensen die blootstaan aan ongewenste trillingen. Door onze oplossingen worden (productie) processen 

stabieler en ondervinden minder slijtage. Wij staan bekend om klant specifieke oplossingen en hoogwaardige 

standaardoplossingen. We bestaan uit een team van 23 gedreven medewerkers die op zoek zijn naar een leuke 

collega om samen verder te bouwen aan het gezamenlijk succes. 

 

Wat ga jij doen?  

Jij krijgt energie van het proactief invullen, vormgeven en bewaken van een breed scala aan taken en het 

optimaliseren hiervan. 

Je dagen zullen voornamelijk gevuld worden met: 

• Plannen en organiseren van trainingen en kennisborging 

• Organiseren en ondersteunen bij ISO 9001 & 14001 

• Actieve bijdrage bij de inrichting/opzet CRM-omgeving (Exact/Synergy) 

• Beheer en opvolging GMT Benelux jaarkalender en overall planning 

• Zorgdragen voor optimalisatie van bedrijfsprocessen 

• IT-beheer waaronder telefoonnetwerk, hardware, software en licenties 

• Analyses en het verstrekken van managementinformatie (KPI’s) 

• Ontwikkelen & implementeren van communicatie- en marketingbeleid  

• Ondersteunende activiteiten voor het management (plannen van reizen, maken van presentaties) 

• Het betreft een duobaan. Jullie helpen en vervangen elkaar waar nodig. 

 

Wie zoeken wij? 

Je bent proactief, durft verantwoordelijkheid te nemen, kunt goed samenwerken en bent communicatief sterk. 

Tevens is het zeer belangrijk dat je accuraat en integer bent. Daarnaast ben je een leuke collega die graag 

onderdeel wil zijn van een team en spreek je naast Nederlands ook Engels. Duits is een pré. Heb je een opleiding 

HBO commerciële economie | bedrijfseconomie | communicatie of vergelijkbaar, dan zou dit zomaar jouw 

droombaan kunnen zijn. GMT hecht meer waarde aan je ervaring en passie dan aan een bepaalde functietitel of 

specifieke opleiding.  

 

Wat mag je van ons verwachten? 

Wij bieden jou een zeer prettige werkomgeving in een hecht team waarin voldoende ruimte is voor eigen initiatief. 

Naast een goed salaris bieden wij goede secundaire arbeidsvoorwaarden en opleidingsmogelijkheden. Voor de 

gezamenlijke teamspirit worden er regelmatig leuke activiteiten georganiseerd. 

 

Hebben we jouw interesse weten te wekken of heb je nog vragen? Neem dan contact op met Roy Tervooren  

Managing Director via 077-3872556 of met Karin van Mil via 06-30273170.  

Of solliciteer meteen en makkelijk via deze sollicitatielink en wie weet kunnen wij jou binnenkort verwelkomen in 

ons team. 

 

 

 

https://tool2mat.ch/s/9d8b5d21


 
 

 

 

Klik op deze link of op benedenstaande afbeelding voor een korte impressie 

 

 
 

 

 

https://www.canva.com/design/DAGAORJWfr8/ru5xpI8wvWpXQHiCiqVX9A/view
https://www.canva.com/design/DAGAORJWfr8/ru5xpI8wvWpXQHiCiqVX9A/view

